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IDENTIFICACIÓN DE LA ESPECIALIDAD Y PARÁMETROS DEL CONTEXTO FORMATIVO 

Denominación de la 

especialidad: 

APLICACIÓN DE LA HOJA DE CÁLCULO EXCEL. NIVEL INICIAL  

Familia Profesional: FORMACIÓN COMPLEMENTARIA  

Área Profesional: INFORMÁTICA COMPLEMENTARIA 

Código: FCOI27 

Nivel de cualificación 

profesional: 

1 

Objetivo general 

Crear y utilizar hojas de cálculo con Excel, manejando las herramientas y funciones más habituales en 
todas aquellas actividades que requieran tratamiento de datos e información, así como su 
presentación. 

Relación de módulos de formación 

Módulo 1 Introducción a Microsoft Excel  5 horas 

Módulo 2 Edición, formato, impresión y presentación de la información 15 horas 

Módulo 3 Fórmulas, funciones, gráficos y referencias externas 20 horas 

Modalidades de impartición 

Presencial 

Duración de la formación 

Duración total  40 horas 

Requisitos de acceso del alumnado  

No se exige ningún requisito para acceder a la formación, aunque se han de poseer las habilidades de 
comunicación lingüística suficientes que permitan cursar con aprovechamiento la formación. 

Prescripciones de formadores y tutores 

Acreditación 

requerida 

Cumplir como mínimo alguno de los siguientes requisitos: 

- Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o el Título de Grado 
correspondiente u otros títulos equivalentes. 

- Diplomado, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o el Título de 
Grado correspondiente u otros títulos equivalentes. 

- Técnico o Técnico Superior de la Familia Profesional Informática y 
Comunicaciones. 

- Certificado de profesionalidad de nivel 2 o 3 de la Familia 
Profesional Informática y Comunicaciones. 

Experiencia 

profesional mínima 

requerida 

Deberá tener 1 año de experiencia laboral en el ámbito de las Tecnologías 
de la Información y la Comunicación (TIC). 


